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WOj. ze

GMINY BEDZINO
BEDZINO19 Zarzadzenie Nr 176/2020
wchodniopomorskie Wéjta Gminy Bedzino
z dnia 01 grudnia 2020 r.

w sprawie okreSlenia zasad postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Bedzino w zakresie
udost¢pniania radnym Rady Gminy w Bedzinie informacji i dokumentéw; wstepu do
pomieszezen, w ktérych znajduja si¢ te informacje i dokumenty oraz wgladu w dzialalno$é
Urze¢du Gminy Bedzino

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 713), zarzagdzam, co nastepuje:

51,

Okreslam zasady postepowania pracownikéw Urzgdu Gminy Bedzino w zakresie udostepniania
radnym Rady Gminy w Bedzinie informacji i dokumentéw; wstgpu do pomieszczen, w ktorych znajdujg
si¢ te informacje i dokumenty oraz wgladu w dzialalno$¢ Urz¢du Gminy Bedzino, w brzmieniu
okreslonym w zalagczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Wzor wniosku o dostep do informacji i materialéw, wstep do pomieszczen, w ktérych znajduja sie te
informacje 1 materialy oraz wglagd w dziatalno$¢ Urzedu Gminy Bedzino stanowi zalgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Udostepnienie materiatéw lub udzielenie informacji podlega ograniczeniom wynikajacym z przepisow
prawa.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Bedzino.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgeznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 176/2020
Wéjta Gminy Bedzino

z dnia 1 grudnia 2020 r.

Zasady postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Be¢dzino w zakresie udost¢pniania radnym
Rady Gminy w Be¢dzinie informacji i dokumentéw; wst¢pu do pomieszezen, w ktérych znajduja
si¢ te informacje i dokumenty oraz wgladu w dzialalno§¢ Urz¢du Gminy Bedzino w zwigzku ze
sprawowaniem mandatu radnego

§1.

1. O kazdym przypadku realizacji przez radnego Rady Gminy w Bedzinie (dalej: "radny") uprawnien
okreslonych w art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, tj. wystgpienia z
zadaniem udostepnienia informacji lub dokumentéw, wstgpu do pomieszczen Urzedu Gminy Bedzino
(dalej: "Urzad"), w ktérych znajduja si¢ te informacje i dokumenty lub wgladu w dziatalnos¢ Urzedu,
pracownik, do ktérego zwrdcono si¢ z takim zadaniem, winien niezwlocznie powiadomic¢ Sekretarza
Urzedu (dalej: "Sekretarz"), a takze bezposredniego przelozonego - osobiscie badz telefonicznie.

2. W przypadku nieobecno$ci Sekretarza w pracy pracownik, w sposéb okreslony w ust. 1, zawiadamia
o zadaniu radnego Zast¢pce Wojta Gminy Bedzino, a w przypadku jego nieobecnosci w pracy - Wojta
Gminy Bedzino.

§9,

Radny jest uprawniony do wstepu do pomieszczenia Urzedu, w ktérym znajduja si¢ zagdane przez niego
informacje i dokumenty jedynie w godzinach pracy Urzedu i w czasie, gdy pracownik Urzedu, na
ktérego stanowisku pracy sa one wytworzone lub gromadzone, przebywa w tym pomieszczeniu. Jezeli
pracownik nie jest obecny na stanowisku pracy z powodu wykonywania obowigzkéw shuzbowych poza
nim albo jest z innych przyczyn nieobecny w pracy, Sekretarz zawiadamia radnego o planowanym
terminie powrotu pracownika do pracy, jezeli z przyczyn organizacyjnych udostgpnienie zgdanych
informacji i dokumentéw nie moze nastgpi¢ w obecnosci innego pracownika.

§ 3.

1. Korzystanie przez radnego z uprawnien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, nie moze uniemozliwiaé badz
znaczgco utrudniaé pracownikowi wykonywania obowigzkoéw okreslonych w Regulaminie
organizacyjnym Urzedu i w zakresie czynnoS$ci przewidzianych na jego stanowisku pracy.

2. W razie wystapienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, pracownik zawiadamia o nich
Sekretarza, a w razie jego nieobecnosci osoby wymienione w § 1 ust. 2.

§ 4.

1. Zadanie przez radnego informacji lub dokumentéw winno nastgpi¢ na pi$mie.

2. Pracownik Urzedu uzgadnia z Sekretarzem zakres informacji lub dokumentéw podlegajgcych
udostepnieniu oraz przygotowuje pisemng odpowiedZ w terminie uwzgledniajgcym zakres
przedmiotowy wniosku oraz ilo§¢ biezacych zadan do wykonania przez pracownika Urzedu.

3. Sporzgdzenie pisemnej odpowiedzi przez pracownika Urzedu nie jest wymagane w przypadku
zgdania udostgpnienia informacji lub dokumentéow, ktére mogg by¢ udostepnione niezwlocznie.



O odstgpieniu od sporzadzenia pisemnej odpowiedzi decyduje Sekretarz, a w razie jego nieobecnosci
osoby wymienione w § 1 ust. 2.

§5

W zakresie zgdania udzielenia informacji w zwigzku z obradami komisji, lub sesji Rady Gminy
w Bedzinie, Radny za posrednictwem Przewodniczacego Rady Gminy zglasza Sekretarzowi na pismie
z wyprzedzeniem min. 5 dni przed ustalonym terminem sesji i min.3 dni przed ustalonym terminem
posiedzenia komisji, prosbe o udzial pracownika wraz z wykazem zagadnien i pytan.



Zatgcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 176/2020
Wdjta Gminy Bedzino

z dnia 1 grudnia 2020 r.

Bedzino, dnia

Whiosek:
Na podstawie art. 24 ust.2 ustawy a dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, wykonujac mandat Radnego Gminy
Bedzino, wnosze o:

Udostepnienie informacji Udostepnienie materiatlow Dostgp do pomieszczen,
w ktorych znajduja si¢ informacje lub
materialy

Zakres wniosku

................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(w przypadku niewystarczajacej ilo$ci miejsca na opisanie Zzadania, prosze kontynuowac na odwrocie formularza)

Z3dany sposéb udostepnienia danych (zaznaczy¢ wlaciwe)

Odbidr osobisty Wysylka drogg elektroniczna na Wysylka listem

Proponowany termin dostgpu do pomieszezen w ktérych znajdujg si¢ informacje lub materialy:

Termin podstawowy Zgoda odmowa Termin alternatywny

Data i godzina: Data i godzina:
Podpis Wdita, Z-cy Wdjta, Sekretarza

O$wiadczenie o zachowaniu poufnosci

Ja nizej podpisany Radny Gminy Bedzino o$wiadczam, ze uzyskane informacje i materiaty beda
wykorzystane jedynie w celach zgodnych Z porzqdklem prawnym obomazchym w Polsce.
Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do nie koplowmna1 nie povwelama ani w jakikolwiek inny sposéb nie
rozpowszechniania jakiejkolwiek czgsci uzyskanych informacji i materialéw z wyjatkiem uzasadnionych
celow zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Gminy w Bedzinie.

Podpis Wnioskodawcy

Opinia prawna jezeli jest wymagana:

........................................................................................................................
........................................................................................................................

Podpis Radcy Prawnego




