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~0j. zachodniopomorskie Zarzadzenie Nr 255/2017

Wéjta Gminy Bedzino
Z dnia 01 wrzesnia 2017 roku
W sprawie: scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i uslug
przez Gming Bedzino

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2016, poz. 446 ze zm.) oraz art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towar6w i ustug (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 710 ze zm.), zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ wspdlne rozliczenie podatku od towaréw i ustug Gminy Bedzino i jej
jednostek budzetowych.

§2.

Wprowadza si¢ ,,Procedurg obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach budzetowych
Gminy Bedzino w celu przygotowania i ztozenia skonsolidowanej deklaracji VAT”, zwana
dalej Procedurs, stanowigcg zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadza si¢ ,,Instrukcje rozliczania podatku od towarow i ustug w jednostkach
budzetowych Gminy Bedzino”, zwang dalej Instrukcja, stanowigcg zalgeznik nr 1 do
zarzadzenia.

§4.
Wprowadza si¢ ,,.Symbole jednostek budzetowych Gminy Bedzino stosowane
w numeracji faktur i przelewach bankowych”, stanowiace zalacznik nr 2 do zarzgdzenia.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek budzetowych Gminy Bedzino.

§ 6.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi i Kierownikom jednostek

budzetowych Gminy Bedzino.
§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2017 r.

Jr

ryk Broda



Zalagcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 255/2017
Wojta Gminy Bedzino

z dnia 01 wrzesnia 2017 roku

Postanowienia ogélne, definicje, generalne zasady rozliczania podatku od towaréw i
uslug w Gminie Bedzino

§ 1. Postanowienia niniejszej Procedury regulujg obieg dokumentéw podatkowych, pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Bedzino, a Referatem Finansow, niezbednych do
prawidlowego 1 terminowego rozliczenia podatku od towaréw i ustug przez Gming Bedzino
Jjako jednego podatnika podatku od towardw i ustug.

§ 2. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) deklaracjach czgstkowych VAT- nalezy przez to rozumieé wszelkie deklaracje
przygotowane przez jednostki organizacyjne, w oparciu o wystawione przez nie
faktury i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane faktury zakupu
podlegajace odliczeniu;

2) deklaracjach skonsolidowanych VAT- nalezy przez to rozumieé wszelkie deklaracje
wymagane w ustawie o VAT i sktadane w urzedzie skarbowym przez Gming Bedzino,
sporzadzone na podstawie deklaracji czastkowych VAT;

3) Gminie- nalezy przez to rozumie¢ Gmine Bedzino;

4) Jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé jednostki budzetowe Gminy
Bedzino;

5) kierowniku jednostki- nalezy przez to rozumieé dyrektoréw i kierownikow jednostek
organizacyjnych;

6) podatku VAT - nalezy przez to rozumie¢ podatek od towaréw i ustug;

7) rejestrach czgstkowych VAT- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rej estry sprzedazy i
zakupu przygotowane przez jednostki organizacyjne Gminy w oparciu 0 wystawione
przez nie faktury i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane faktury
zakupu podlegajgce odliczeniu;

8) rejestrach skonsolidowanych VAT- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry
sprzedazy i zakupu wymagane w ustawie o VAT i sporzadzane przez Gming na
podstawie rejestrow czastkowych VAT;

9) ustawie o VAT — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towar6éw i ustug (Dz.U. z 2016 1. poz 710 z péZn.zm.);

10) RF- nalezy przez to rozumie¢ Referat Finanséw Gminy Bedzino.

§ 3. 1. Gmina jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT i postuguje si¢ numerem NIP
499-053-57-35.

2. Gmina jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT UE i postuguje si¢ numerem NIP
499-053-57-35.

3. Wihadciwym dla Gminy urzedem skarbowym do rozliczenia podatku VAT jest Drugi Urzad
Skarbowy w Koszalinie, ul. Moniuszki 15, 75-549 Koszalin.

4. Deklaracje¢ skonsolidowang Gmina sporzadza w oparciu o dane dostarczane przez jednostki
organizacyjne.

5. Gmina skiada we wiasciwym urzedzie skarbowym jedna skonsolidowang deklaracje dla
podatku od towar6w i ushig obejmujgcg transakcje (dane) podlegajace ustawie o VAT ze
wszystkich jednostek organizacyjnych.



§ 4. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1870 z pdzn. zm.) oraz
ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186, z
pozn. zm.), odpowiadajg za prawidtowe, rzetelne i terminowe:
1) prowadzenie ewidencji (rejestrow jednostkowych, w tym j ednostkowych rejestrow
zakup6w i sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT;
2) sporzadzanie deklaracji jednostkowej VAT lub korekty deklaracji jednostkowej za
dany okres rozliczeniowy;
3) przekazywanie Srodkow finansowych na zaptate podatku VAT wynikajacych z
jednostkowej deklaracji VAT.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wyznaczenia oséb
odpowiedzialnych za prawidtowo$é ewidencjonowania zdarzen dla podatku od towarow i
ustug w jednostce i przekazanie tych danych do RF.
3. Pracownicy zatwierdzajgcy deklaracje czastkowe VAT oraz rejestry czastkowe
sg odpowiedzialni za ich prawidlowosé.
4. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wpisania w zakres obowigzkow
pracownikow wymienionych w ust. 2, czynnosci wynikajacych z zarzadzenia oraz
uaktualnienia zakresow obowigzkéw pracownikéw w ciagu 7 dni od powierzenia zadania/
obowiazkow.
5. W przypadku prowadzenia czynno$ci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola skarbowa itp.) wobec
Gminy, pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu z RF moze zostaé wezwany w celu
niezwlocznego ztoZenia wyjasnien i dostarczenia dodatkowych dokumentdw.

§ 5. Kierownicy jednostek zobowigzani sa:

1) dokona¢ zmian planu kont poprzez wprowadzenie konta rozrachunkowego do
rozliczen z Gming z tytutu podatku VAT, np. konto 225;

2) dokona¢ zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce, w
szczegblnosci

3) w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT;

4) zapoznawal sig¢ z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego — ustawy o podatku
od towardw i ustug.

§ 6. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych nie posiadajacych kas
rejestrujacych do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku
zainstalowania kas rejestrujgcych. W razie wystgpienia koniecznodci zainstalowania kasy
rejestrujgcej w danej jednostce organizacyjnej zobowiazuje si¢ kierownikdéw jednostek
organizacyjnych do podjecia dziatan zgodnych z obowigzujacymi  przepisami
w celu ich instalacji. Informacje w tym zakresie nalezy niezwlocznie przekaza¢ do RF.

Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem czastkowych rejestrow i deklaracji VAT
przez jednostki organizacyjne

§ 7. 1. Czastkowe ewidencje sprzedazy i zakupéw oraz czastkowe deklaracje dla podatku od
towaréw i ustug sporzadzone przez jednostki organizacyjne Gminy Bedzino, po podpisaniu
przez kierownika jednostki i osobg odpowiedzialng za prawidtowoséé¢ rozliczent podatku od
towarow 1 ustug w jednostce, o ktorej mowa w § 4 pkt 2 zarzadzenia, nalezy dostarczyé do
RF, w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry ewidencje i



deklaracje zostaly sporzadzone. Jezeli dzien ten przypada na dziefi wolny od pracy, to ww.
dokumenty nalezy przekazaé w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
2. Przekazanie ewidencji deklaracji do RF nastepuje:

a) w wersji elektronicznej na adres: vat@bedzino.pl,

b) w wersji papierowej.
3. Jednostki organizacyjne kwote podatku od towarédw i ustug podlegajacego wptacie
w wysokosci wynikajgcej z czastkowej deklaracji dla podatku od towaréw i ustug przekazuja
na rachunek Gminy Bedzino numer: 09 8581 1014 0200 0143 2000 0001 w terminie do 15
dnia miesigca nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym. Jezeli dzien ten przypada na dzien
wolny od pracy, to ww. kwotg nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym
ten dzien.
4. Po otrzymaniu deklaracji jednostkowych VAT i rejestréw jednostkowych VAT, pracownik
Urzgdu Gminy weryfikuje wplaty wszystkich deklaracji jednostkowych VAT wraz z
rejestrami jednostkowymi VAT. Jezeli jednostka organizacyjna nie dostarczyta wszystkich
dokumentéw pracownik Urzedu Gminy wzywa kierownika jednostki organizacyjnej do
uzupetnienia danych oraz zlozenia wyjasnienia dotyczacego powstatej zwloki w terminie 1
dnia roboczego od otrzymania wezwania.
5. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych zgodnie z ust. 4, RF weryfikuje
zgodnos¢ danych ujgtych w deklaracji jednostkowej VAT z danymi ujetymi w zalgczonych
rejestrach jednostkowych. Dodatkowo jezeli z nadestanej deklaracii jednostkowej VAT
wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, RF weryfikuje rowniez, czy na
rachunek bankowy wskazany w ust. 3, wplyneta réwnowarto$é kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT. Jezeli dane wykazane
w deklaracji jednostkowej VAT oraz w rejestrze jednostkowym nie sa ze soba w peini zgodne
lub jezeli na rachunek bankowy wskazany w ust. 3 nie wplynela catosé kwoty nadwyzki
podatku naleznego nad naliczonym wynikajgca z deklaracji jednostkowej VAT, RF wzywa
kierownika jednostki organizacyjnej odpowiednio do skorygowania niezgodnos$ci danych w
deklaracji jednostkowej VAT albo do uiszczenia catosci kwoty nadwyzki podatku naleznego
nad naliczonym wynikajacej z deklaracji jednostkowej VAT w terminie 1 dnia roboczego od
dnia otrzymania wezwania.
6. Jednolite Pliki Kontrolne jednostki przekazuja w wersji elektronicznej w terminie
przekazania czgstkowych deklaracji na adres jpk@bedzino.pl.pl
7. W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od
towarow 1 ustug (VAT-7), zostang stwierdzone nieprawidlowosci lub zaistnieje inna
okolicznos¢ skutkujaca konieczno$cig dokonania korekty czgstkowej deklaracji dla podatku
od towardw i ustug za dany miesige, nalezy:

a) niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Referatu Finanséw,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty ,czgstkowych” ewidencji, Jednolitego Pliku

Kontrolnego i ,,czgstkowych™ deklaracji dla podatku od towaréw i ustug z pisemnym

wskazaniem zakresu i przyczyny korekty.

Obieg dokumentéw zwigzanych ze sporzadzeniem deklaracji skonsolidowanej VAT

§ 8. 1. RF konsoliduje dane pochodzace z rejestréw czastkowych jednostek organizacyjnych z
zastosowaniem programu do konsolidacji danych Gminy.

2. RF skiada deklaracje skonsolidowana VAT we wiasciwym urzedzie skarbowym w
terminie do 25-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

3. Jezeli w skonsolidowanej deklaracji VAT wystapi nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym, RF dokonuje przelewu w terminie do 25-tego dnia miesigca nastepujgcego po



miesigeu, ktérego dotyczy skonsolidowana deklaracja VAT, na rachunek bankowy
wlasciwego urzgdu skarbowego.

4. Jezeli w deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapila nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w deklaracji skonsolidowanej VAT zlozonej
przez Gming do wlasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny do zaptaty,
kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z deklaracji jednostkowej
VAT danej jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w
terminie 60 dni od dnia ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

5. Jezeli ze ztozonej deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wynika
zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, czg¢S¢ lub catodé kwoty
zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Gmine w
deklaracji skonsolidowanej VAT nie zostataby zwrécona Gminie, Gmina wstrzymuje zwrot
tej kwoty w odniesieniu do jednostki organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaly
zakwestionowane przez organy podatkowe.

6. W momencie otrzymania przez Gming zwrotu podatku VAT wykazanego w
skonsolidowanej deklaracji VAT, RF przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w
deklaracjach jednostkowych VAT bezposrednio na rachunki bankowe jednostek
organizacyjne;j.

7. RF archiwizuje otrzymane dokumenty, w tym deklaracje jednostkowe VAT i rejestry
jednostkowe VAT jednostek organizacyjnych pozostatych, rejestry czastkowe i deklaracje
czgstkowe VAT, a takze ich korekty w odpowiednich folderach przypisanych kazdemu
okresowi rozliczeniowemu.

Obieg dokument6éw zwigzanych ze skladaniem korekt jednostkowych rejestrow
i deklaracji VAT przez jednostki o§wiatowe

§ 9. 1. W przypadku zaistnienia w jednostce organizacyjnej koniecznosci skorygowania
deklaracji jednostkowej VAT po jej przekazaniu do RF, pracownik o ktorym mowa w § 4 ust.
2 niezwlocznie sporzadza, zatwierdza i generuje korekte deklaracji jednostkowej i korekte
rejestrow jednostkowych VAT, wykazujgc poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje
niezwlocznie wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty. Kazda kolejna korekta danego okresu
rozliczeniowego musi zawiera¢ kolejny numer wersji z zachowaniem chronologii zdarzen.

2. Korekty rejestréw i deklaracji jednostkowych VAT jednostek pomocniczych oraz
wyjasnienia przyczyn korekt podpisuje kierownik jednostki i pracownik przez niego
upowazniony. (podpis oraz pieczatka z imieniem i nazwiskiem).

3. W przypadku zlozenia jednostkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke
organizacyjng, wskutek ktérej kwota podatku naleznego ulegtaby zwiekszeniu w stosunku do
pierwotnie zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonag:

1) niezwlocznie zaptaty naleznosci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 7 ust. 3.
W tytule przelewu nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK
KOREKTY DEKLARACJI JEDNOSTKOWEJ/ NR KOREKTY]/VAT/KOREKTA:

2) zaplaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z RF w terminie okreslonym w nocie
na rachunek wymieniony w § 7 ust. 3. W tytule przelewu nalezy podaé: [SYMBOL
JEDNOSTKI]/ [MIESIAC / ROK KOREKTY DEKLARACJI JEDNOSTKOWEJ/ NR
NOTY]/VAT/ODSETKI.



Sporzadzanie korekty deklaracji skonsolidowanej VAT

§ 10. 1. Po otrzymaniu korekty rejestréw i korekty deklaracji czgstkowych jednostek
organizacyjnych, RF sporzadza korektg rejestrow i korekte deklaracji skonsolidowanej VAT
Gminy oraz weryfikuje czy korekta generuje zalegto$é podatkowa w rozliczeniach VAT
Gminy.

2. RF skiada do wiasciwego urzedu skarbowego korekte deklaracji skonsolidowanej VAT
Gminy, a w przypadku zalegto$ci podatkowej niezwlocznie przelewa do urzedu skarbowego
odpowiednie kwoty pienig¢zne, przekazane wezesniej przez jednostki organizacyjne.

3. Jezeli w korekcie deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapita
nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w korekcie deklaracji skonsolidowanej
VAT zlozonej przez Gming do whasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT nalezny
do zaptaty, kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z deklaracji
jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy
tej jednostki w terminie 60 dni od dnia zozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

4. Jezeli ze ztozonej korekty deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej
wynika zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej,
postgpowania podatkowego lub czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, czesé
lub catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym zadeklarowana
przez Gming w korekcie deklaracji skonsolidowanej VAT nie zostataby zwrécona Gminie,
Gmina wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki organizacyjnej, ktérej
rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez organy podatkowe.

5. W momencie otrzymania przez Gming zwrotu podatku VAT wykazanego w korekcie
skonsolidowanej deklaracji VAT, RF przekazuje kwoty podatku VAT wykazane w korektach
deklaracji jednostkowych VAT, bezposrednio na rachunki bankowe jednostek
organizacyjnych.

Dokumentowanie transakcji

Faktury

§ 11.1 W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub §wiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub 0s6b prawnych niebedacych podatnikami powstaje obowigzek
wystawienia faktury, ktéra obligatoryjnie zawiera nastepujgce elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture;

3) nazwy podatnika i nabywcy towar6w lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ushug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

6) datg dokonania Jub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okre$lona i rézni si¢ od daty wystawienia
faktury;

7) nazwg (rodzaj) towaru lub ushugi;

8) miarg i ilos¢ (liczbg) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

9) ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

10) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wezesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;



11) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku(warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sumg wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszezegdlnymi
stawkami

14) podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

15) kwotg podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace

16) poszczegdlnych stawek podatku;

17) kwote naleznosci ogotem.

§ 12.W przypadku dostawy towaréw lub §wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawieraé:

1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktérego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku;

2) przepis dyrektywy 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego
systemu podatku od wartoéci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, z pozn.
zm.), ktéry zwalnia od podatku takg dostawe towaréw lub takie §wiadczenie ustug;

3) inng podstawe prawng wskazujgcg na to, ze dostawa towardw lub éwiadczenie ushug
korzysta ze zwolnienia.

§ 13. W przypadku dostawy towardw lub swiadczenia ushug, dla ktérych obowigzanym do
rozliczenia podatku, podatku od warto$ci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest
nabywca towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna zawieraé wyrazy
,»odwrotne obcigzenie”.

§ 14. Faktury dokumentujgce dostawe towardw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
whasnoscig diuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych przepiséw, z
tytutu ktérej na dluzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiaja w imieniu i na rzecz
dtuznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1201, z p6zn. zm.)

§ 15. Kwoty podatku wykazuje si¢ w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej
wykazuje si¢ w zlotych przy zastosowaniu przepiséw ustawy o VAT stosowanych do
okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do
petnych groszy, przy czym koneowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koficowki od 0,5 grosza
zaokragla si¢ do 1 grosza.

§ 16. Jezeli kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sa okreslone w walucie
obeej, przeliczenia na ztote dokonuje si¢ wedhug kursu $redniego danej waluty obcej
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzien
powstania obowiazku podatkowego.

§ 17. Mozliwy jest wybor sposobu przeliczenia tych kwot na ztote wedhug ostatniego kursu
wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien poprzedzajacy
dzieni powstania obowigzku podatkowego; w takim przypadku waluty inne niz euro przelicza
si¢ z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich wzgledem euro.

§ 18. W przypadku, gdy podatnik wystawia fakture przed powstaniem obowigzku
podatkowego, a kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg okreslone na tej
fakturze w walucie obcej, przeliczenia na ztote dokonuje sie wediug kursu Sredniego danej



waluty obcej ogloszonego przez Narodowy Bank Polski lub Europejski Bank Centralny na
ostatni dzief roboczy poprzedzajacy dzien wystawienia faktury.

§ 19. Faktury wystawia sig co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujaca sprzedazy.
Faktury, o ktérych mowa w § 14 wystawia si¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje nabywca, drugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujaca
sprzedazy, a trzeci jest przekazywany do organu egzekucyjnego.

§ 20. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Gminy Bedzino powinny byé
numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego. Numer faktury
powinien zawiera¢ symbol jednostki organizacyjnej, podany w Zataczniku Nr 2 do
zarzgdzenia. Wprowadza si¢ numeracje faktur w ramach poszczegélnych jednostek wedtug
ponizszego schematu:

numer faktury/miesigc/rok/symbol jednostki, przy czym symbol jednostki jest okreslony w
zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 21. Odrgbna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych w § 20, winna by¢
prowadzona dla faktur korygujacych, wedlug ponizszego schematu:

symbol jednostki / rok (rr) /K / ......../ numer kolejny korekty faktury ze statg dlugoscia
szesciu znakow, uzupelnione cyframi zero z przodu np. 000001;

§ 22. Symbole jednostek budzetowych stosowane w numeracji faktur i przelewach
bankowych stanowig zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 23. Przy wystawianiu faktur dokumentujacych sprzedaz nalezy wskazaé¢ dane:

Sprzedawca: Wystawca:
Gmina Bedzino Jednostka organizacyjna Gminy Bedzino
Bedzino 19 (jej nazwa oraz adres)

76-037 Bedzino
NIP: 499-053-57-35

Faktury korygujace

§ 24. W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu;
2) udzielono opustéw 1 obnizek cen;
3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan;
4) dokonano zwrotu nabywecy calosci lub czesci zaptaty (zaliczki);
5) podwyzszono ceng lub stwierdzono pomylke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
jakiejkolwiek innej pozycji faktury;
podatnik wystawia fakture korygujaca.

§ 25. Faktura korygujaca powinna zawieraé:
1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";
2) numer kolejny nadany zgodnie z § 24 oraz date jej wystawienia;
3) dane zawarte w fakturze, kt6rej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia);
4) nazwg podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
5) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;



6)

7)

8)
9)

numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, (o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia
faktury);

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

przyczyng korekty;

10) jezeli korekta wpltywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku

naleznego- odpowiednio kwotg korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty
podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i
sprzedazy zwolnionej;

11) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 10 - prawidtows tre$¢ korygowanych

pozZycji.

§ 26. W przypadku, gdy podatnik udziela upustu lub obnizki ceny w odniesieniu do
wszystkich dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub §wiadczonych na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, faktura korygujgca powinna zawieraé wskazanie okresu, do
ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka.

§ 27. W przypadku, gdy podatnik obniza kwotg podatku VAT naleznego lub gdy faktura

korygujaca dotyczy pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktérej dotyczy faktura

korygujaca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce.

§ 28. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujace;j
przez nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje w nastepujacych przypadkach:

1) eksportu towaréw i wewnatrzwspdlnotowej dostawy towarow;

2) dostawy towardéw i $wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje
si¢ poza terytorium kraju;

3) sprzedazy: energii elekirycznej, cieplnej lub chiodniczej, gazu przewodowego, ushig

4) telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 140-
153,174 1 175 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT;

5) gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej proby doreczenia
faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywea towaru lub
ustugobiorca wie, ze transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w fakturze koryguja

Noty korygujace

§ 29. Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakturg zawierajaca pomytki, z wyjatkiem
pomylek w zakresie danych okre$lonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 ustawy o VAT, tj.:

1)
2)
3)
4)

5)

miary 1 ilosci (liczby) dostarczonych towardw lub zakresu wykonanych ushug;

ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cena jednostkowa netto);
kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wezesniejszej zaplaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;
wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawki podatku;



6) sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;
7) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
8) poszczegdlnych stawek podatku;
9) kwoty naleznosci ogdtem;
- moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujgca

§ 30. Nota korygujgca powinna zawieraé:

1) wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

2) numer kolejny i date jej wystawienia;

3) imionainazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ushug oraz ich adresy i
numer za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze
numer, za pomocg, ktérego nabywca towaréw lub ushug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodane;j;

4) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura, okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6

ustawy o VAT;
5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;.

§ 31. Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

Duplikaty faktur

§ 32. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy, ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca, na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture.

§ 33. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszcezeniu albo
zaginie, sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze posiadanej
przez nabywce.

§ 34. Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze
pierwotnej zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

Ogo6lne zasady rozliczania transakcji zakupowych

§ 35. Dokonujac zakupu towaru lub ustugi, nalezy ustali¢, do jakiego rodzaju dziatalnosci
beda one wykorzystywane (do sprzedazy opodatkowanej / zwolnionej z opodatkowania /
niepodlegajacej opodatkowaniu). Obowigzkiem jednostki dokonujacej nabycia jest
wyodrgbnienie catosci lub czgsci kwot dokonywanych nabyé, ktdre sa zwigzane z
poszczegblnymi rodzajami dziatalnosci, do ktérych beda wykorzystywane zakupione towary
lub ustugi.

§ 36. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane wylaczenie do
sprzedazy opodatkowanej, jednostce przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku
naliczonego. ‘

§ 37. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania lub niepodlegajacej opodatkowaniu, prawo do odliczenia nie
przyshuguje.

§ 38. W przypadku ustalenia, Ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane lacznie do



sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania jednostce przystuguje czesciowe
prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego (Odliczenie podatku naliczonego przy
zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury sprzedazy)).

§ 39. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi bedg wykorzystywane gcznie do
sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu (opodatkowanej lub zwolnionej z opodatkowania)
i niepodlegajgcej opodatkowaniu, jednostce przystuguje czesciowe prawo do odliczenia
kwoty podatku naliczonego.

§ 40. W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane tgcznie do
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu
przystuguje czeSciowe prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego.

§ 41. Prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego nie przystuguje w przypadku nizej
wymienionych ustug i §wiadczen:

1) uslug noclegowych i gastronomicznych;

2) s$wiadezen udokumentowanych fakturami lub fakturami korygujacymi wystawionymi
przez podmiot nieistniejgcy;

3) $wiadczen nie podlegajacych opodatkowaniu lub zwolnionych z opodatkowania;

4) $wiadczen, ktére nie zostaly dokonane — w czgsci dotyczacej tych czynnosci;

5) $wiadczen udokumentowanych fakturami lub fakturami korygujgcymi podajacymi
kwoty niezgodne z rzeczywisto$cig — w cze$ci dotyczacej tych pozycji, dla ktérych
podane zostaty kwoty niezgodne z rzeczywisto$cig;

6) $wiadczen, od ktorych stosuje si¢ art. 58 kodeksu cywilnego (czynnosci niewazne
bezwzglednie);

7) s$wiadezen, od ktérych stosuje sig art. 83 kodeksu cywilnego (czynnosci pozorne);

8) $wiadezen udokumentowanych fakturami, dla ktorych nie wykazuje si¢ kwoty podatku
na fakturze

— w czescei dotyczacej tych czynnosci.

§ 42. Po otrzymaniu faktury zakupowej, nalezy ja zweryfikowaé¢ pod wzgledem formalnym
i rachunkowym (w tym pod wzglgdem poprawnos$ci podania danych identyfikujacych
nabywece):

»Nabywca : Gmina Bedzino

Bedzino 19

76-037 Bedzino

NIP 499-053-57-35

»Odbiorca: [nazwa jednostki i jej adres (bez podawania nr NIP jednostki)]”.

§ 43. W przypadku stwierdzenia wystapienia btedéw formalnych lub rachunkowych, nalezy
zglosi¢ je kontrahentowi w celu ich usunigcia. Poprawienie blednych danych moze nastapic
poprzez fakturg korygujacg lub note korygujgca.

Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

§ 44. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego
stanowig:
1) faktury dokumentujace zakup towardw i ustug;
2) faktury dokumentujgce dokonanie catosci lub czgsei zaplaty przed nabyciem towaru
lub czgéei ustugi;



3) w przypadku importu towaréw kwota podatku VAT wynikajaca z dokumentu celnego
lub deklaracji importowej;

4) faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych od
rolnika ryczaltowego;

5) faktury wewnetrzne wystawione przez nabywee towardw i ushug w przypadku gdy dla
tych towardw i ustug stosuje si¢ procedure odwrotnego obcigzenia;

6) faktury wewngtrzne wystawione przez nabywee w przypadku WNT;

7) faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce w przypadku importu ustug;

8) faktury dokumentujgce dostawe towarow, ktére stanowig u nabywey
wewngtrzwspolnotowe nabycie towardow.

§ 45. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur i duplikatow
faktur stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych w § 44.

Terminy, w ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

§ 46. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiacu, w ktérym dochodzi do
spelnienia nastgpujgcych warunkow:

1) powstal obowigzek podatkowy u sprzedawcy;

2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

§ 47. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktorym mowa w § 46 mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwéch kolejnych
okresow rozliczeniowych.

§ 48. Jezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w § 46 1 § 47 mozliwe jest dokonanie odliczenia
podatku naliczonego najpézniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato prawo
do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte
rozliczenia, w ktérym powstato prawo do odliczenia podatku VAT (§ 46).

§ 49. W przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonaé
odliczenia, jesli otrzymat fakture dokumentujgca dostawg towardw, ktéra stanowi u niego
WNT, w terminie trzech miesigcy od uptywu miesigca, w ktérym w odniesieniu do nabytych
towardw powstat obowigzek podatkowy.

§ 50. W przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca
zmniejszajgcg kwotg podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on
zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym
te faktura korygujacg otrzymat. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktorej korekta dotyczy
obnizenia podatku naleznego dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik
otrzymat fakturg korygujaca.

Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury
sprzedazy)

§ 51. W odniesieniu do towaréw i ushug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w czedci
kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury sprzedazy (WSS).



§ 52. Zasada o ktérej mowa w § 41 wylgcza mozliwos¢ odliczenia czesci kwoty podatku
naliczonego od towardw i ustug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

§ 53. Kwota podatku naliczonego stanowi kwotg podatku wynikajacg z faktur
dokumentujgcych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktérych przyshuguje czesciowe
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

§ 54. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych w ogélnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sie procentowo.
Wartos¢ procentowa wyliczonego wskaznika zaokragla si¢ do pelnej liczby catkowitej w

gore.

§ 55. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokona¢ przeliczenia wskaznika w oparciu
0 uzyskane rzeczywiste obroty i dokona¢ stosownej korekty w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy rozpoczetego roku.

§ 56. W przypadku zakupu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych
wartos¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt ( stownie: pigtnascie tysiecy zlotych),
korekty nalezy dokonywac w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z pieciu
kolejnych rozpoczynajacych sig lat w odniesieniu do 1/5 kwoty podatku odliczonego w
momencie zakupu.

§ 57. W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z dziesigciu kolejnych rozpoczynajacych sie lat w
odniesieniu do 1/10 kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 58. Szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towaréw i ustug
stanowigcych srodki trwate i wartosci prawne i niematerialne okreslona jest w art. 90 ust. 2-
10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspoélczynnika)

§ 59. W odniesieniu do towar6w i ustug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu
przystuguje prawo do odliczenia w czgsci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw.
pre-wspolczynnika.

§ 60. Wskazana powyzej zasada wylgcza mozliwo$é odliczenia czesci kwoty podatku
naliczonego od towardw i ustug, ktére nie s3 wykorzystywane choéby w czegsei do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

§ 61. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur
dokumentujgcych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje czesciowe
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

§ 62. Wysoko$¢ pre-wspdtczynnika sprzedazy oblicza sie jako roczny udziat czynno$ci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogélnej sprzedazy, czyli sumie sprzedazy



opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu. Obliczona
kwote wyraza si¢ procentowo. Wartogé procentowg wyliczonego wskaznika zaokragla si¢ do
petnej liczby catkowitej w gére.

§ 63. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego, przyjmuje si¢ dane za poprzedni rok
podatkowy.

§ 64. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokonaé przeliczenia pre-wspotczynnika w
oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty i dokonaé stosownej korekty w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczetego roku.

§ 65. W przypadku zakupu $rodkéw trwatych i wartodci niematerialnych i prawnych, ktérych
warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt (stownie: pigtnascie tysigcy ztotych), korekty
nalezy dokonywaé w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z pieciu kolejnych
rozpoczynajacych sig lat w odniesieniu do 1/5 kwoty podatku odliczonego w momencie
zakupu.

§ 66. W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z dziesieciu kolejnych rozpoczynajacych sie lat w
odniesieniu do 1/10 kwoty podatku odliczonego w momencie zakupu.

§ 67. Szczegdlowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
pre-wspofezynnika w odniesieniu do towaréw i ustug nie stanowigcych $rodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy
o VAT.

§ 68. Szczeg6towa procedura odliczania podatku naliczonego od towar6w i ustug
stanowigcych $rodki trwale i wartosci prawne i niematerialne okreslona jest w art. 90 ust. 2-
10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Procedura postepowania w odniesieniu do nieSciggalnych wierzytelnosci

§ 69. W odniesieniu do wierzytelnogci, dla ktérych uptyngto 150 dni od daty terminu
ptatnosci mozliwe jest skorzystanie z procedury postepowania w odniesieniu do
niesciggalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:

1) wierzytelno$¢ nie zostata zbyta;

2) od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnosé nie uptynety 2 lata liczac
od konca roku, w ktérym zostala wystawiona;

3) czynnos¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako podatnik
VAT czynny, nie bedacego w trakcie postepowania upadlosciowego lub w trakcie
likwidacji na podstawie informacji dostepnych na stronie Ministerstwa
Sprawiedliwosci https://ems.ms. gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

4) na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji skonsolidowanej Gminy Bedzino,

5) w ktorej dokonana zostanie korekta wierzyciel i dtuznik sg zarejestrowani jako
podatnicy VAT czynni;

6) na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji skonsolidowanej Gminy Bedzino,

7) w ktorej dokonana zostanie korekta dtuznik nie Jest w trakcie likwidacji (co moze
potwierdzi¢ wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci);



8) dluznik zostal zawiadomiony o zamiarze skorygowania podatku naleznego ze wzgledu
na uprawdopodobnienie niesciggalnosci wierzytelnosci a wierzyciel jest w posiadaniu
zwrotki potwierdzajacej odbidr przez diuznika.

§ 70. Korekty, o ktérej mowa w § 69 pkt 1 dokonuje si¢ poprzez obnizenie kwoty podatku
naleznego oraz podstawy opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujacej niedciggalng
wierzytelnoscé.

§ 71. Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym uptywa 150 dzien od daty
terminu platnosci wierzytelnosci.

§ 72. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku
naleznego w terminie okreslonym w § 71, korekty tej dokonuje si¢ poprzez skorygowanie
rozliczenia za okres, w ktérym prawo to powstato.

§ 73. W przypadku, gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktérej dokonano stosownej
korekty naleznos¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie koniecznym jest
zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres,
w ktorym nalezno$¢ zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku czesciowego uregulowania
naleznosci, podstawe opodatkowania oraz kwote podatku naleznego zwicksza sie w
odniesieniu do tej czesei.



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 255/2017
Wojta Gminy Bedzino

z dnia 01 wrzesnia 2017 roku

Symbole jednostek budzetowych Gminy Bedzino stosowane w numeracji faktur i
przelewach bankowych

Urzad Gminy Bedzino, Bedzino 19, 76-037 Bedzino (UG),

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Bedzinie, Bedzino 56, 76-037 Bedzino (GOPS),

Gminny Zaktad Komunalny w Bedzinie, Bedzino 17, 76-037 Bedzino (GZK),

Przedszkole Samorzadowe w Bedzinie, Bedzino 31, 76-037 Bedzino (PSB),

Przedszkole Samorzagdowe w Mscicach ,,Promyki Battyku”, ul. Szkolna 1b, 76-031

Mscice (PSM),

Szkola Podstawowa w Bedzinie z siedziba w Leknie, Lekno 14, 76-037 Bedzino (SPB),

Szkota Podstawowa w Dobrzycy, Dobrzyca 53, 76-038 Dobrzyca (SPD),

8. Szkota Podstawowa im. Kard. Ignacego Jeza w Tymieniu, Tymien 49, 76-035 Tymief
(SPT),

9. Szkota Podstawowa im. Ludzi Morza w Mécicach, ul. Szkolna la, 76-031 Mscice (SPM),

10. Ztobek Samorzadowy w Mscicach, ul. Szkolna Ic, 76-031 Mscice (ZSM).
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