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Zarzadzenie Nr 257/2017
Woéjta Gminy Bedzino
zdnia 01 wrze$nia 2017 r.

w sprawie zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz
sprawozdan budzetowych w jednostkach organizacyjnych w Gminie Bedzino.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity

Dz. U. 22016 r. poz. 446 z p6zn.zm.), oraz art.. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
( tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1089, ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam instrukcje dotyczgca zasad obiegu oraz kontroli sprawozdarn budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych sporzadzanych w
jednostkach organizacyjnych Gminy Bgdzino w brzmieniu okre$lonym w zalgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ kierownikom/ dyrektorom gminnych jednostek
budzetowych oraz dyrektorom instytucji kultury.

§3
Nadzor nad zarzgdzeniem powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 22/2015 Wéjta Gminy Bedzino z dnia 30 kwietnia 2015 r. w
sprawie zasad obiegu kontroli sprawozdar w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan
budzetowych w jednostkach organizacyjnych w Gminie Bedzino.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

JT

H, Broda



Zatgcznik

Do Zarzadzenia nr 257/2017
Wéjta Gminy Bedzino

z dnia 01 wrzeénia 2017 r.

Instrukeja obiegu oraz kontroli sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz
sprawozdan budzetowych w jednostkach organizacyjnych Gminy Bedzino.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Zarzadzenie okresla obieg oraz kontrole sprawozdar budzetowych, sprawozdan w
zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych sporzadzanych przez jednostki
organizacyjne Gminy Bedzino.

§ 2. Rodzaje, formy, terminy i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych regulujg przepisy:

1) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 poz. 1089, z poézn.
zm.);

2)  ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 . poz. 1870, z
poZn. zm.);

3)  wydane na podstawie ustaw wymienionych w pkt.1 i pkt.2 obowigzujace
rozporzadzenia Ministra Finansow.

§ 3. llekro¢ w zasadach obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych w Urzedzie Gminy Bedzino
1 jednostkach organizacyjnych Gminy Bedzino mowa jest o:

1) Urzedzie - rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Bedzino;

2)  Wojt—rozumie si¢ przez to organ gminy, o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z
dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

3)  instytucje kultury - rozumie sig przez to nadzorowane jednostki sektora finansow
publicznych posiadajgce osobowo$¢ prawng i dzialajace w oparciu o odrebne przepisy,
dla ktérych Gmina Bedzino jest organizatorem:;

4)  jednostki - rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Gminy Bedzino nieposiadajace
osobowosci prawnej (jednostki budzetowe Gminy Bedzino );

5)  kierowniku/dyrektor jednostki — rozumie sig przez to osobe kierujacg lub organ
zarzadzajacy jednostka, o ktorej mowa w pkt 4;

6)  Rb-27s - rozumie si¢ przez to Rb-27s — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowych jednostek budzetowych/jednostki samorzgdu
terytorialnego;

7)  Rb-27ZZ — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zZwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

8)  Rb-28s —rozumie si¢ przez to Rb-28s — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych samorzadowych jednostek budzetowych /jednostki samorzgdu
terytorialnego;

9)  Rb-50 — rozumie sig przez to Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach zZwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
Jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;



10)  Rb-50 — rozumie si¢ przez to Rb- 50 — sprawozdanie z wydatkéw zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawamis;

11) Rb-28NWS — rozumie si¢ przez to Rb-28NWS z wykonania planu wydatkdw
samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie
wygasty z uptywem roku budzetowego;

12)  Rb-N - rozumie si¢ przez to Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznodci oraz
wybranych aktywéw finansowych;

13)  Rb-Z ~ rozumie si¢ przez to Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan
wedlug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji;

14) Rb-ZN —rozumie si¢ przez to Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan
oraz nalezno$ci Skarbu Pafistwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych.

§ 4. Kierownicy jednostek sa obowiazani sporzadzi¢ sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

§ 5. Jednostkowe sprawozdania budzetowe i finansowe, sporzadzane sg przez jednostke na
podstawie wiasnych ksigg rachunkowych w zlotych i groszach.

§ 6. Kwoty wykazane w sprawozdaniach budzetowych powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;j.

§ 7. Sprawozdania jednostkowe w zakresie operacji finansowych sporzadzane sg w ztotych
i groszach przez jednostke na podstawie ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych
dokumentéw poswiadczajacych istnienie danego zobowigzania lub naleznosci.

§ 8. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdania budzetowe
jednostkowe sg przekazywane przez podlegle jednostki budzetowe i instytucje kultury do
Urzedu Gminy Bedzino wg formy okreslonej w odrebnym Zarzadzeniu Wojta Gminy
Bedzino.

§ 9. Upowazniony pracownik Referatu Finansowego otrzymujac sprawozdanie w zakresie

operacji finansowych oraz sprawozdania budzetowe jednostkowe od jednostek

organizacyjnych Gminy Bedzino sprawdza je pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu poprawnosci:

1) sporzadzenia sprawozdania na whasciwym druku,

2)  sporzgdzenia sprawozdania w sposéb czytelny i trwaty,

3)  wypelnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegtowosci,

4)  kompletnosci sprawozdania tj. czy zawiera wszystkie strony i czy wypehiona jest kazda
strona,

5)  zlozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpiséw w migjscu oznaczonym,

6)  umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem i nazwiskiem osoby
popisujgcej (gldwny ksiegowy i kierownik jednostki),

7)  umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki ,

8)  umieszczeniu na sprawozdaniu numeru identyfikacyjnego REGON jednostki
sprawozdawczej,

9)  daty sporzadzenia sprawozdania,



10) rachunkowej danych z regutami okrelonymi na poszczegélnych formularzach
sprawozdawczych,
11) wypemienia pola ,,adresat” w sprawozdaniu.

§ 10. Po dokonaniu kontroli sprawozdania otrzymanego:

. W formie pisemnej, zgodnie z w/w wymogami osoba sprawdzajaca zobowigzana jest do
stwierdzenia tego faktu poprzez przestawienie na ostatniej stronie sprawozdania
budzetowego oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych pieczeci wg wzoru:

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-rachunkowym
Bedzino, dnia ..c.couveeeeeeeeeieenen,

(podpis)

2. W formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektrycznym, weryfikowalnym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu
zgodnie z w/w wymogami osoba sprawdzajaca zobowigzana jest do stwierdzenia tego
faktu poprzez sporzadzenia notatki wg wzoru:

lednostka organizacyjna

Rodzaj sprawozdania

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Data i podpis

§ 11. Za merytoryczng zawarto$¢ sprawozdania jednostkowego odpowiada jednostka je
sporzadzajgca tj. za jego rzetelnosé, kompletnosé danych, zgodno$é z ksiegami
rachunkowymi, kt6ére winny by¢ prowadzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

§ 12. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych w
kontrolowanych sprawozdaniach dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych i
instytucji kultury powinni dokonac korekty przed whaczeniem danych ze sprawozdania
jednostkowego do sprawozdania zbiorczego. W razie potrzeby nalezy dokonac¢ takze
odpowiednich zapiséw korygujacych w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.



§ 13. Sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki,
obejmuje wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione w zwigzku z realizacja operacji

1 celow (projektu, dziatania, zadania) okreslonego w szczegdlowej klasyfikacji wydatkow
strukturalnych i sporzadzane zgodnie z instrukcjg zawartg w obowiazujacym rozporzadzeniu
Ministra Finanséw. Przy wykazywaniu wydatkow na cele strukturalne obowigzuje zasada, iz
nalezy przyjmowa¢ wylgcznie wydatki tego podmiotu, ktéry ponidst ostateczny koszt
realizacji zadania. Ponadto, wydatki te winny by¢ udokumentowane fakturg lub
rownowaznym dokumentem ksiggowym np. wyciggiem obcigzajacym rachunek bankowy.
Jednostki wyodrebniajg wydatki strukturalne zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem
Ministra Finanséw, wedtug zasad ustalonych przez kierownikéw jednostek.

§ 14. Sprawozdanie Rb-Z-PPP o stanie zobowiazan wynikajacych z uméw partnerstwa
publiczno - prywatnego sktadaja tylko te jednostki, ktére zawarly umowy partnerstwa
publiczno-prywatnego na podstawie odr¢gbnych przepiséw.

§ 15. Sprawozdania: Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupehiajgce o stanie naleznosci z tytutu
papieréw wartosciowych wedtug wartoéci ksiegowej oraz Rb-UZ - roczne sprawozdanie
uzupelniajgce o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych sktadaja tylko te jednostki, ktére
posiadajg zobowigzania lub naleznos$ci podlegajace wykazywaniu w tych sprawozdaniach.

§ 16. W zwigzku ze sporzgdzaniem bilansu skonsolidowanego przez Gmine Bedzino, ustala
si¢ rok obrotowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

§ 17. Obowiazujgce wzory drukéw sprawozdan stanowia zalgczniki do rozporzadzen Ministra
Finanséw.

Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzgdzane przez jednostki budzetowe Gminy Bedzino.

§ 18. W zakresie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
jednostki budzetowe sporzadzaja sprawozdania jednostkowe.

§ 19. W sprawozdaniach budzetowych jednostki budzetowe Gminy Bedzino zobowiazane sg
do wykazywania prawidtowego planu finansowego, zgodnego z uchwata budzetows po
zmianach na koniec okresu sprawozdawczego.

§ 20. Jednostki budzetowe Gminy Bedzino przekazuja do Referatu Finansow Gminy Bedzino
sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
elektronicznej, za wyjatkiem wymienionych ponizej sprawozdan przekazywanych wylgcznie
w formie dokumentu:
1) Rb-28NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw, ktore nie wygasty
z uplywem roku budzetowego,
2)  RB-WSa - sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego,
3)  Rb-Z-PPP - sprawozdanie o stanie zobowigzan wynikajacych z uméw partnerstwa
publiczno-prywatnego.



§ 21. 1. Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
elektronicznej sporzadzane s3 przez jednostki budzetowe Gminy Bedzino w programie SJO
BeSTi@. Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
elektronicznej sporzadzane sa przez Urzad Gminy Bedzino oraz Gmine Bedzino w programie
bezposrednio w programie BeSTi@.

2.Kazde sprawozdanie, aby mogto by¢ przekazane do Referatu Finanséw Gminy Bedzino w
formie elektronicznej musi opatrzone bezpiecznym podpisem oraz zostaé zatwierdzone w
programie, o ktérym mowa w ust. 1.

3.W przypadku, gdy wystepujg problemy, ktére umozliwiaja zatwierdzenie lub podpisanie
sprawozdania nalezy do wydrukowanych (podpisanych i opieczgtowanych) sprawozdar
zalaczyC notatke objasniajacg z przyczyng niemoznosci przekazania sprawozdania w wersji
elektronicznej. Notatka objasniajgca winna by¢ podpisana przez gtéwnego ksiegowego.

4.Kopie sprawozdan sporzgdzanych w formie elektronicznej jednostki budzetowe Gminy
Bedzino zachowujg na dowolnym zewngtrznym nosniku elektronicznym.

§ 22. W razie koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzié nowe
sprawozdanie, w ktorym na kazdej stronie pojawia si¢ napis korekta i jej numer oraz nowy
losowo wybrany numer sprawozdania.

§ 23. Uwagi i objasnienia dotyczace sprawozdan budzetowych winny byé umieszczone
w programie SJO BeSTi@, w ,,Uwagi JST”.

§ 24. Referat Finans6w na podstawie otrzymanych jednostkowych sprawozdan w formie
elektronicznej, dokonuje elektronicznej konsolidacji w module BeSTi@.

§ 25. W przypadku, gdy ostatni dzien ztozenia sprawozdan przypada w sobotg lub w dzien
ustawowo wolnym od pracy (niedziela i $wigta) sprawozdania nalezy ztozyé w pierwszy
dzien roboczy nastepujgcy po tym dniu.

Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzane przez instytucje kultury Gminy Bedzino.

§ 26. 1. Instytucje kultury przekazujg do Referatu Finanséw Gminy Bedzino nastepujace

jednostkowe sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

1) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytulow dtuznych oraz
porgczen i gwarancji,

2)  Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowiazan wedtug tytuléw
dtuznych,

3)  RDb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych,

4)  Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow
wartosciowych wedtug wartosci ksiegowe;j,

5)  Rb-WSa- sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego.



2. Sprawozdania jednostkowe, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane sg w 2
egzemplarzach:

1)  oryginat otrzymuje Referatu Finanséw Gminy Bedzino;

2)  drugi egzemplarz pozostaje w jednostce.

§ 27. Osoba wyznaczona w Referacie Finanséw Gminy Bedzino dokonuje kontroli formalno-
rachunkowej sprawozdan, o ktérych mowa w § 26. ust. 1 w sposob okreslony w § 9.

§ 28. Na podstawie sprawozdan jednostkowych, o ktérych mowa w § 26. ust.1, w Referacie
Finanséw Gminy Bedzino osoba wyznaczona sporzadza sprawozdania zbiorcze i przekazuje
do Regionalnej Izby Obrachunkowej w formie elektronicznej w programie Excel programem
ePuap.

§ 29. Terminy przekazywania sprawozdan jednostkowych okreslajg obowigzujgce przepisy
rozporzadzen Ministra Finanséw.

§ 30. W przypadku, gdy ostatni dzien zlozenia sprawozdan przypada w sobote lub w dzien
ustawowo wolnym od pracy (niedziela i $wicta) sprawozdania nalezy zlozy¢ w pierwszy
dzien roboczy nastepujacy po tym dniu.

Sprawozdania finansowe

§ 31. Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawiaé sytuacje majatkowa

i wynik finansowy jednostki, w zwigzku z tym przed zamknigciem ksiag rachunkowych

nalezy:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikéw aktywow i pasywow oraz na jej podstawie
rozliczy¢ i wprowadzi¢ do ksiag rachunkowych ewentualne réznice inwentaryzacyjne;

2)  dokona¢ wyceny bilansowej poszczegdlnych skladnikéw aktywow i pasywow;

3) dokona¢ analizy zgodnosci wewngtrznej ksiag rachunkowych, przy czym nalezy
pamietac, ze ksiggi rachunkowe powinny zachowaé ciaglogé formalna i materialna,
oznacza 10, ze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny by¢
spetnione nast¢pujgce warunki:

a) w celu zachowania cigglosci formalnej nalezy przestrzega¢ jednolitego ukladu
tematycznego grupowania danych, zapewniajgcego poréwnywalnosé danych za
kolejne nastgpujace po sobie lata obrotowe,

b) dla zachowania cigglosci materialnej wykazane w bilansie zamkniecia, stany
aktywow i pasywow nalezy ujaé w tej samej wartosci w bilansie otwarcia
nastgpnego roku obrotowego,

¢)  suma obrotéw i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, objetych
wykazem kont ksiggi gtéwnej powinna sie réwnaé sumie obrotéw i sald po stronie
Ma tych kont,

d) suma obrotéw kont analitycznych musi byé zgodna z obrotami kont
syntetycznych. Salda Wn kont syntetycznych stanowia salda Wn wszystkich kont
analitycznych prowadzonych do tego konta syntetycznego (analogicznie
w przypadku salda Ma). Konta syntetycznego nie mozna zamkng¢ bez
wezesniejszego uzgodnienia zapiséw analitycznych,

e)  narastajgce od poczatku roku obroty i saldo kont ksiggi glownej, powinny by¢
zgodne z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub
obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czastkowych;



4)  sporzadzenie sprawozdania finansowego powinno byé poprzedzone zamknigciem ksiag
rachunkowych.

§ 32. Jednostki kontynuujgce dziatalno$é sporzadzajg sprawozdanie jednostkowe na dzies
zamknigcia ksigg rachunkowych, tj. na dzien 31 grudnia. Pozostate jednostki sporzadzajg
sprawozdanie finansowe na dzie zamknigcia ksiag rachunkowych, zgodnie z przepisami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci. Sprawozdanie finansowe jednostkowe sporzadza sie
w terminie 3 m-cy od dnia, na ktéry zamyka si¢ ksiegi rachunkowe.

§ 33.1. Sprawozdanie finansowe dla jednostek budzetowych Gminy Bedzino sktada sig z:
1)  bilansu,

2)  rachunku zysku i strat (wariant poréwnawczy),

3)  zestawienia zmian w funduszu,

4)  uzupetniajgcych zalacznikéw okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2.Pozostate jednostki sporzgdzajg sprawozdanie finansowe w pelnym zakresie wynikajacym z
przepisow ustawy o rachunkowosci oraz uzupeniajgcych zalacznikow,
o0 ktorych mowa w niniejszym zarzgdzeniu.

§ 34. W zakresie sprawozdafi finansowych sporzadzanych przez jednostki wyrdznia sie:
1)  bilans z wykonania budzetu,

2)  jednostkowe sprawozdanie finansowe,

3)  sprawozdanie finansowe jednostki,

4)  skonsolidowany bilans.

§ 35. Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metoda netto, tj. po pomniejszeniu o odpowiednie

wielkosci korygujace dane pozycje bilansowe:

1) nalezno$ci pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace,

2)  Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ po odjeciu odpiséw
umorzeniowych i odpiséw aktualizujacych $rodki trwate i wartosci niematerialne
i prawne,

3)  diugoterminowe aktywa finansowe pomniejsza si¢ o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci.

§ 36. W sprawozdaniu finansowym jednostkowym wykazuje sie nastepujace informacje
uzupelniajgce istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:
1. W bilansie:
a)  warto$¢ umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,
b)  warto$¢ umorzenia srodkdw trwatych,
¢)  wartos¢ umorzenia pozostatych srodkéw trwatych,
d)  wartos$¢ odpisow aktualizujgcych $rodki trwale,
e)  wartos¢ odpisow aktualizujgcych rodki trwate w budowie,
f)  warto$¢ odpisow aktualizujacych wartosci niematerialne i prawne,
g)  warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
h)  wartos¢ odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowych aktywéw finansowych,
1)  wzajemne naleznosci dlugoterminowe, krétkoterminowe pomigdzy jednostkami
podlegajace wylaczeniu,
j)  wzajemne zobowigzania dtugoterminowe, krdtkoterminowe pomiedzy
jednostkami podlegajace wylaczeniu;



2. W rachunku zyskow i strat:
a) wzajemne przychody z tytuhi operacji pomigdzy jednostkami podlegajace
wylaczeniu,
b) wzajemne koszty z tytutu operacji pomiedzy jednostkami podlegajace wytaczeniu;

3. W zestawieniu zmian w funduszu jednostki:

a) warto$¢ nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych, $rodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz skapitalizowanych odsetek
przypisanych do $r. trwatych w budowie pomiedzy jednostkami podlegajacych
wylaczeniu,

b) warto$¢ nieodplatnie otrzymanych srodk6éw trwatych, $rodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz skapitalizowanych odsetek
przypisanych do $r. trwalych w budowie pomigdzy jednostkami podlegajacych
wylaczeniu.

§ 37. 1. Jednostki budzetowe Gminy Bedzino sporzgdzajg sprawozdanie finansowe zaréwno
w formie dokumentu, zgodnie z § 38 ust.1 niniejszego zarzadzenia oraz w formie
elektroniczne;.

2.Sprawozdanie finansowe w formie elektronicznej sporzadzane jest w zakresie:

— bilansu,
— rachunku zyskow i strat,
— zestawienia zmian w funduszu.

3.Sprawozdania finansowe w formie elektronicznej, o ktérych mowa w ust. 2 przekazywane
sq na adres mailowy: sprawozdania_rb@bedzino.pl w celu ich konsolidacji.

§ 38. 1. Jednostki budzetowe Gminy Bedzino z zastrzezeniem ust. 2 i 3 przekazuja
jednostkowe sprawozdanie finansowe w formie dokumentu do Referatu Finanséw, na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego wg wzoru ustalonego w zataczniku nr 1, do
ktérego zalaczaja:

1) Bilans;

2)  Rachunek zyskow i strat (wariant pordwnawczy);

3)  Zestawienie zmian w funduszu;

4)  Kserokopie potwierdzenia sald wszystkich rachunkéw bankowych na dzien bilansowy
(potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem);

5)  Oswiadczenie kierownika jednostki sprawozdajacej o terminie przeprowadzonej
inwentaryzacji aktywow i pasywow oraz ujeciu jej wynikéw w ksiegach rachunkowych;

6)  Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych na dzien bilansowy:

7)  Komentarz do bilansu jednostek budzetowych Gminy Bedzino sporzadzonego na
31.12...(po wycenie bilansowej - aktualizacji) (zatacznik nr 2);

8)  Zestawienie kont majatkowych (stan na 31.12. ......) (zalacznik nr 3);

9)  Wykaz wzajemnych nalezno$ci dlugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy
jednostkami budzetowymi Gminy Bedzino na 31.12. ....r. podlegajacych wyltaczeniu
(zafgcznik nr 4);

10) Wykaz wzajemnych nalezno$ci dhugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy
jednostkami na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu (zalacznik nr 4A);



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Wykaz wzajemnych zobowigzan dlugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy

jednostkami budzetowymi Gminy Bedzino na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu

(zalgcznik nr 5);

Wykaz wzajemnych zobowigzan dtugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy

jednostkami na 31.12. ....r. podlegajacych wylgczeniu (zalgeznik nr 5A);

Wykaz wartosci srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci

niematerialnych i prawnych nieodplatnie otrzymanych/przekazanych z/do jednostek

budzetowych Gminy Bedzino oraz skapitalizowanych odsetek przypisanych do §r.

trwatych w budowie w roku obrotowym 20..... r. podlegajacych wytaczeniu (zatacznik

nr 6);

Wykaz zakupu/sprzedazy srodkéw trwatych/wartodci niematerialnych i prawnych

pomigdzy jednostkami w roku obrotowym 20..... podlegajacych wylaczeniu (zalgcznik

nr 7);

Wykaz gruntéw (w tym: prawo uzytkowania wieczystego gruntu) stanowiacych

wlasno$¢ Gminy Bedzino, a bgdacych w ewidencji bilansowej jednostki na dzien 31.12.

.......... podlegajacych wylaczeniu (zatgcznik nr 8);

Wykaz wzajemnych przychodéw i kosztow z tytutu operacji dokonywanych pomiedzy

jednostkami budzetowymi Gminy Bedzino w roku obrotowym 20.... .. r. podlegajgcych

wylaczeniu (zatacznik nr 9);

Noty do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20.....r.:

a)  NotaNr 1 - Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubiegltych
ujetych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego (zatacznik nr 10),

b)  Nota Nr 2 - Informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastapity po dniu
bilansowym, a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym (zalacznik nr
11),

¢)  Nota Nr 3 - Rzeczowy majatek trwaly - zmiany w ciagu roku obrotowego
(zalacznik nr 12),

d)  Nota Nr 4 - Srodki trwale - wedtug tytuléw wilasnosci (zatgcznik nr 13),

€)  Nota Nr 5 - Zapasy (zalgcznik nr 14),

) Nota Nr 6 - Naleznosci krotkoterminowe netto (zatacznik nr 15),

g)  Nota Nr 7 - Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci (zatacznik nr 16),

h)  Nota Nr 8 - Zobowigzania dtugoterminowe (zatgcznik nr 17),

i)  Nota Nr 9- Zobowiazania zabezpieczone na majatku jednostki (zalacznik nr 18)

j)  Nota Nr 10 — Pozabilansowe zabezpieczenia, w tym réwniez udzielone przez
jednostke gwarancje i porgczenia, takze wekslowe (zatacznik nr 19),

k)  NotaNr 11 - Informacja o stanie zatrudnienia (zatacznik nr 20).

2. Urzad poza zatgcznikami wyszczegdlnionymi w ust. 1 dodatkowo zalgcza do protokotu
noty do informacji dodatkowe;:

a)  Nota Nr 12 - Informacje dotyczace odpiséw aktualizujgcych z tytutu trwatej utraty
wartosci akcji i udziatow (zatgeznik nr 21),

b)  Nota Nr 13 - Obligacje, kredyty bankowe i pozyczki oraz inne zobowigzania
finansowe (zatacznik nr 22),

¢)  NotaNr 14 - Koszty z tytutu odsetek od zobowiazan finansowych w roku
obrotowym (zatacznik nr 23).

3.Jednostki wypetniajg zataczniki, do ktérych zostaly zobowigzane niniejszym zarzadzeniem,
w przypadku nawet, gdy wartos¢ ich jest zerowa.



4.Ze wzgledu na koniecznosé dokonywania wylaczen wzajemnych naleznosci

1 zobowigzan przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych

Gminy Bedzino oraz wytgezen wzajemnych naleznosci i zobowiazan przy sporzadzaniu

skonsolidowanego bilansu, zatgczniki do niniejszego zarzadzenia wymienione w ust, 1 pkt 9,

pkt 10, pkt 11 i pkt 12 stanowigcych jednoczeénie zatacznik do bilansu, nalezy sporzadzié:

1) Odrebnie dla rozrachunkéw z jednostkami budzetowymi Gminy Bedzino (zalacznik nr
415);

2)  Odrgbnie dla rozrachunk6w z pozostatymi jednostkami (zalacznik nr 4A i 5A), tj.:
instytucjami kultury.

§ 39. Wykazane w bilansie z wykonania budzetu salda kont rozliczeniowych 222, 223 i 227
powinny by¢ zgodne z saldami ww. kont wykazanymi w bilansie jednostek budzetowych
Gminy Bedzino.

§ 40. Skonsolidowany bilans Gminy Bedzino obejmuje dane finansowe Gminy Bedzino, jako

jednostki dominujacej i jej jednostek, do ktérych naleza:
1) jednostki budzetowe Gminy Bedzino;

§ 41.1. Instytucje kultury przekazuja do Referatu Organizacyjno-Administracyjnego bilanse

wraz z zalacznikami:

1) Wykaz wzajemnych naleznosci dtugoterminowych, krotkoterminowych pomiedzy
jednostkami na 31.12. ....r. podlegajacych wylgczeniu (zatacznik nr 4A);

2)  Wykaz wzajemnych zobowigzan diugoterminowych, krétkoterminowych pomiedzy
jednostkami na 31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 5A);

3)  Wykaz zakupu/sprzedazy srodkéw trwalych/wartosci niematerialnych i prawnych
pomigdzy jednostkami w roku obrotowym 20..... podlegajacych wylaczeniu (zalgcznik
nr 7);

4)  Wykaz gruntéw (w tym: prawo uzytkowania wieczystego gruntu) stanowigcych
wiasnos¢ Gminy Bedzino a bedacych w ewidencji bilansowej jednostki na dzied 31.12.
+o-wee.... podlegajacych wylgezeniu (zatgeznik nr 8).

2.0soba wyznaczona w Referacie Organizacyjno-Administracyjnym w sprawach dzialalnosci
instytucji kultury, dokonuje kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym bilanséw w
sposob okreslony w § 10 niniejszego zalgcznika do zarzadzenia.

3.0soba wyznaczona w Referacie Organizacyjno-Administracyjnym przekazuje sporzagdzone
przez instytucje kultury do Referatu Finanséw sprawdzone pod wzgledem formalno-
rachunkowym oryginaty jednostkowych bilanséw wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w
ust. 1.

§ 42. Osoba wyznaczona w Referacie Organizacyjno-Administracyjnym w sprawach
dziafalnosci instytucji kultury, zatwierdza roczne sprawozdania finansowe w terminie nie
pozniej niz 6 miesigcy od dnia zakoficzenia roku obrotowego. Zatwierdzenie sprawozdania
finansowego wymaga uprzedniego sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym i
moze nastapi¢ po wydaniu pozytywnej opinii merytorycznej potwierdzajacej wykonanie
okreslonych zadan publicznych, z tytutu ktérych jednostka ponosita okreslone wydatki (w
tym z otrzymanych dotacji) przez nadzorujgcg osobe. Zatwierdzanie ma postaé klauzuli
»zatwierdzam” zamieszczonej na wzorach sprawozdania finansowego wraz z datg i podpisami
0s6b zatwierdzajgcych. Wykazanie straty w sprawozdaniu finansowym, jezeli prawidtowosé
sprawozdania finansowego nie jest kwestionowana, nie moze powodowac jego



niezatwierdzenia. Informacja dodatkowa, jako czg$¢ sktadowa sprawozdania finansowego,
powinna zawiera¢ m.in. proponowany podziat zysku lub pokrycia straty.

§ 43. Korekty sprawozdania finansowego dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowosci. Jezeli jednostka budzetowa Gminy Bedzino, po sporzadzeniu sprawozdania

finansowego, a przed zatwierdzeniem przez Rad¢ Gminy Bedzino sprawozdania finansowego

Gminy Bedzino za rok obrotowy otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére:

1)  maja istotny wptyw na to sprawozdanie, to powinna ona dokona¢ odpowiednich
zapisow w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, ktérego sprawozdanie finansowe
dotyczyto i odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie;

2)  nie powodujg zmiany stanu istniejacego na dzien bilansowy, to skutki tych zdarzen
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, w ktérym informacje te
otrzymano.

Przepisy koncowe

§ 44. Niesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw
gromadzenia $rodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, jest
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.



Zalacznik nr 1

do Zasad obiegu oraz kontroli

sprawozdan budzetowych,

sprawozdan w zakresie
................................ Operacji finam()wych 1

g}?z;z :kzc)ires Jedogsik sprawozdan finansowych w

Urzedzie Gminy Bedzino,
jednostkach organizacyjnych
Gminy
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
1y —G—— 20.....xoku

W sprawie:

przekazania sprawozdania finansowego sporzadzonego wg stanu ksiag rachunkowych

na dzien ...

(Nazwa jednostki przekazujacej)
(Nazwa jednostki przyjmujacej)

Bilans po  stronie aktywéw i pasywéw zréwnowazony jest kwota

s B ORI seormsaocssceseomansmsossommsssmu s s s mpns

W skiad sprawozdanie finansowego wchodzg nastgpujace dokumenty:

Bilans

Rachunek zyskéw i strat (wariant por6wnawczy)

Zestawienie zmian w funduszu

Potwierdzony przez bank stan $rodkéw plemgznych na rachunkach bankowych
(wg bankéw, numeréw rachunkéw i kwot) na dziefi .o ):

P i D et

a.

b.

n

5. Oswiadczenie Kierownika jednostki sprawozdajacej o terminie przeprowadzonej
inwentaryzacji aktywow i pasywo6w oraz ujeciu jej wynikéw w ksiegach
rachunkowych.

6. Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych na 31.12.20..............



Zalgczniki do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdari
w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w Urzedzie Gminy
Bedzino, jednostkach organizacyjnych Gminy Bedzino:

7.1 7.1 Zalacznik nr ... - Komentarz do bilansu jednostek budzetowych Gminy
Bedzino sporzadzonego na 31.12...(po wycenie bilansowej - aktualizacji)
(zatacznik nr 2).

7.2 Zalacznik nr ... - Zestawienie kont majatkowych (stan na 31.12. ......) (zalacznik
nr 3).

7.3 Zalgcznik nr ... - Wykaz wzajemnych naleznosci dlugoterminowych,
krotkoterminowych pomiedzy jednostkami budzetowymi Gminy Bedzino na
31.12. ....r. podlegajacy wylaczeniu (zalgcznik nr 4).

74 Zalgcznik nr ... - Wykaz wzajemnych naleznosci dlugoterminowych,
krotkoterminowych  pomiedzy jednostkami na 31.12. ...r. podlegajacy
wylaczeniu (zalacznik nr 4A).

7.5 Zalgcznik nr ... - Wykaz wzajemnych zobowigzan dlugoterminowych,
krotkoterminowych pomiedzy jednostkami budzetowymi Gminy Bedzino na
31.12. ....r. podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 5).

7.6 Zalacznik nr ... - Wykaz wzajemnych zobowigzan dilugoterminowych,
krotkoterminowych pomiedzy jednostkami na 31.12. ...r. podlegajacy
wylgczeniu (zalacznik nr 5A).

7.7 Zalacznik nr .... - Wykaz wartoéci §rodkéw trwalych, srodkéw trwatych
w  budowie, wartoéci niematerialnych i prawnych nieodptatnie
otrzymanych/przekazanych z/do jednostek budzetowych Gminy Bedzino oraz
skapitalizowanych odsetek przypisanych do ér. trwalych w budowie w roku
obrotowym 20..... r. podlegajacych wylaczeniu (zalgcznik nr 6).

7.8 Zatgcznik nr ... - Wykaz zakupu/sprzedazy srodkéw trwaltych/wartosci
niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami w roku obrotowym 20.....
podlegajacych wylaczeniu (zatacznik nr 7).

7.9 Zalacznik nr ... - Wykaz gruntéw (w tym: prawo uzytkowania wieczystego
gruntu) stanowigcych wlasnos¢ Gminy Bedzino, a bedacych w ewidendji
bilansowej jednostki na dzien 31.12. .......... podlegajacych wylgczeniu
(zalgcznik nr 8).

7.10Zatgcznik nr .... - Wykaz wzajemnych przychod6w i kosztéw z tytutu operacji
dokonywanych pomiedzy jednostkami budzetowymi Gminy Bedzino w roku
obrotowym 20......r. podlegajgcych wylgczeniu (zatacznik nr 9).

Zestawienie not do informacji dodatkowej stanowigcych zalgczniki do zarzadzenia:

— Nota Nr 1 - Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubieglych
ujetych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego (zatacznik nr 10);

— Nota Nr 2 - Informacje o znaczacych zdarzeniach jakie nastapily po dniu
bilansowym a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym (zatgcznik nr
11);

— Nota Nr 3 - Rzeczowy majatek trwaly - zmiany w ciaggu roku obrotowego
(zalgcznik nr 12);

— Nota Nr 4 - Srodki trwale - wedtug tytuléw wlasnosci (zatgcznik nr 13);

— Nota Nr 5 - Zapasy (zatacznik nr 14);

— Nota Nr 6 - Naleznosci krétkoterminowe netto (zatacznik nr 15);



— Nota Nr 7 - Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci (zatgcznik nr 16);

— Nota Nr 8 - Zobowigzania dlugoterminowe (zatgcznik nr 17);

— Nota Nr 9 - Zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki (zalacznik nr
18);

— Nota Nr 10 - Pozabilansowe zabezpieczenia w tym réwniez udzielone przez
jednostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe (zatacznik nr 19);

— Nota Nr 11 - Informacja o stanie zatrudnienia (zatgcznik nr 20).

— Nota Nr 12 - Informacje dotyczace odpiséw aktualizujacych z tytulu trwalej
utraty wartosci akcji i udziatéw (zatgcznik nr 21);

— Nota Nr 13 - Obligacje, kredyty bankowe i pozyczki oraz inne zobowigzania
finansowe (zalacznik nr 22);

— Nota Nr 14 - Koszty z tytulu odsetek od zobowigzan finansowych w roku
obrotowym (zatacznik nr 23);

Lwagi 1 ustalenia koOfeowe s o st s

Sprawozdanie finansowe za rok 20...... zostalo zlozone w terminie (po terminie)
i przyjete (wraz z zalgcznikami) do wlaczenia do sprawozdania lacznego oraz
bilansu skonsolidowanego Gminy Bedzino.

(Podpis osoby przekazujacej) (Podpis osoby przyjmujgcej)
PG < - | ; PORR——. | roku.
Informacja:

W przypadku nie sporzadzania zalacznika do sprawozdania finansowego, do
ktérego jednostka nie zostala zobowigzania niniejszym zarzadzeniem, nalezy
wykresli¢ z protokotu zdawczo-odbiorczego dany zalacznik.



Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)

Zalacznik nr 2

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdar
budzetowych, sprawozdan w zakresie
operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Gminy Bedzino,
jednostkach organizacyjnych Gminy Bedzino

Komentarz do bilansu jednostek budzetowych Gminy Bedzino

AKTYWA

B. AKTYWA OBROTOWE
Naleznosci z tytulu dostaw i ustug AKTYW. OBROT( poz. B.IL 1
Konto
201 - x
- 290
202 - x
-290
Razem:
Naleznosci od budzetow AKTYW.OBROT(poz. B.II 2
Konto
225-x
Razem:
I’\Ia:'lEZnoén’:i z tytulu ubezpieczeni i innych AKTYW, OBROT( poz. B.IL 3
Swiadczefi
Konto
229 -x
Razem:
Pozostale nalezno$ci AKTYW.OBROT(poz. B.1I. 4
Konto
221 -x
-290
224 - x
-290

231 -x




Rozliczenie z tytulu srodkow na wydatki
budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych

Razem:

AKTYW.OBROT(poz. B.IL.5

Srodki pieniezne w kasie

Konto
222 -x
223 -x
227 - x
228 - x

Razem:

AKTYW.OBROT(poz. B.IIL. 1

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Konto
101 -x

Razem:

AKTYW.OBROT( poz. B. III. 2

Konto
130 - x
131 -x
132 - x




135 - x

136 - x
137 - x
138 - x
139 - x
140* - x
141 - x
Razem:
- 3 . . - - d
Srodki pienigzne pafistwowego funduszu AKTYW, OBROT( poz. B.1IL. 3
celowego
Konto
136 - x
Razem:
Inne $rodki pieniezne AKTYW.OBROT( poz. B.1IL 4
Konto
140 - x
Razem:
Akcje i udzialy AKTYW.OBROT(poz. B.IIL. 5
Konto
140 - x
Razem:
Inne papiery wartosciowe AKTYW.OBROT(poz. B. Il 6
Konto
140 - x
Razem:
Inne krétkoterminowe aktywa finansowe AKTYW.OBROT(poz. B.III. 7
Konto
140 - x
Razem:
Rozliczenia miedzyokresowe AKTYW. OBROT( poz. B.1V

Konto



640 - x

Razem:

PASYWA
C. ZOBOWIAZANIA I REZERWY NA ZOBOWIAZANIA
Zobowiazania z tytulu dostaw i ustug PASYWA poZz. C.IL 1
Konto
201 - x
202 - x
Razem:
Yowiazania wobec budzetow PASYWA poz. C.IL2
Konto
225 -x
Razem:

Zobowigzania z tytulu ubezpieczen i innych
S§wiadczen

PASYWA poz. C.IL. 3

Konto
229 -x

Razem:

Z~bowigzania z tytulu wynagrodzen PASYWA poz. C.I1.4

Konto
231 -x

232 -x

Razem:

Pozostale zobowiazania PASYWA poOZ. C.IL.5

Konto
234 - x

235 - x
240 - x

241 - x
242 - x

243 - x

245 - x

246 - x




249 - x
Razem:
Sumy obce PASYWA poz. C.IL 6
(depozyty, zabezpieczenie Konto
wykonania umoéw) 240 - x
247 - x
Razem:
Rozliczenia z tytulu $rodkéw na wydatki
! dzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych FASYWA e
Konto
222 - x
223 -x
227 - x
228 - x
Razem:
Rezerwy na zobowiazania PASYWA poz. C. III.
Konto
840 - x
Razem:
Zaktadowy Fundusz Swiadczeh Socjalnych PASYWA poz. D.J.
Konto
851 -x
Razem:
Inne fundusze PASYWA poz. D.2.
Konto
853 - x
855 - x

Razem:




Rozliczenia miedzyokresowe przychodow PASYWA poz. E.L

Konto
840 - x
Razem:
Inne rozliczenia miedzyokresowe PASYWA poz. E.Il.
Konto
640 - x
Razem:

I -atkaipodpis gt ksiggowego data



Zalacznik nr 3

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, sprawozdari w zakresie operadji
finansowych i sprawozdari finansowych w Urzedzie
Gminy Bedzino, jednostkach organizacyjnych Gminy
Bedzino

Nazwa i adres jednostki

(pieczatka)
Zestawienie kont majatkowych
Konto Grupy rodzajowe Zaldona Sz, . Warto$é netto
Wn Ma
AKTYWA TRWALE
i 020 Wartosci niematerialne i prawne
071 umorzenie wartosci niemater. i prawnych
072 umorzenie pozost. wartoéci niemater. i prawnych
odpisy aktualizujace
RAZEM
011 Grunty
011 | Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej
071 umorzenie
odpisy aktualizujgce
011 Urzadzenia techniczne i maszyny
071 umorzenie
odpisy aktualizujgce
011 Srodki transportu
71 umorzenie
i odpisy aktualizujace
011 Inne srodki trwale
071 umorzenie
odpisy aktualizujace
RAZEM
013 Pozostale srodki trwale
072 umorzenie
RAZEM
014 Dobra kultury
RAZEM
015 Wartosc mienia zlikwidowanych jednostek
odpisy aktualizujace
RAZEM
016 | Zbiory biblioteczne




072 umorzenie
RAZEM

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
odpisy aktualizujace
RAZEM

226 Naleznoéci dlugoterminowe
odpisy aktualizujace
RAZEM

030 Akcje i udziaty

073 odpisy aktualizujace

030 Inne papiery wartoéciowe

073 odpisy aktualizujace

030 Inne dlugoterminowe aktywa finansowe

073 odpisy aktualizujace
RAZEM

. SOLEM:

Pieczatka i podpis gl. ksiggowego
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Zalacznik nr 18

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdari
w zakresie operacji finansowych i sprawozdari finansowych w
Urzedzie Gminy Bedzino, jednostkach organizacyjnych Gminy

............................... Bedzino
Nazwa i adres jednostki Notanr9
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzieri 31.12.20....r.
Zobowiazania zabezpieczone na majatku jednostki
2 ‘ A Stan na koniec roku Rodzaj Kwota
Rodzaj zobowiagzania : - 2 2 2
Poprzedmego zabezpleczenla zabezpleczema
RAZEM:
4 : 3 Stan na koniec roku Rodzaj Kwota
Rodzaj zobowigzania : ; ; :
obrotowego zabezpieczenia zabezpieczenia
RAZEM:
F  atkaipodpis glksiegowego data




Zalgcznik nr 19
do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzedzie Gminy Bedzino,
............................... jednostkach organizacyjnych Gminy Bedzino
Nazwa i adres jednostki Nota nr 10
(pieczatka) do informacji dodatkowej na dzien 31.12.20....r.

Pozabilansowe zabezpieczenia, w tym réowniez udzielone przez
jednostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe

Stan na koniec roku Stan na koniec roku

Tytul poprzedniego obrotowego

Zabezpieczenia w postaci weksli

Poreczenia, w tym:

utworzone rezerwy bilansowo

Gwarangcje

Umowy wsparcia

Razem:

Pieczatka i podpis gt.ksiegowego data



Nazwa i adres jednostki

Zalacznik nr 20

do Zasad obiegu oraz kontroli
sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji
finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie Gminy
Bedzino, jednostkach
organizacyjnych Gminy Bedzino
Nota nr 11

do informacji dodatkowej na dzieri
31.12.20....r.

(pieczatka)
Informacja o stanie zatrudnienia
L W slnieni Stan zatrudnienia na koniec Stan zatrudnienia na koniec
e YR menls roku obrotowego (osoby) roku poprzedniego (osoby)
1.  |Pracownicy ogélem

Pieczatka i podpis gl.ksiegowego




Nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

Zalacznik nr 21

do Zasad obiegu oraz kontroli
sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzedzie
Gminy Bedzino, jednostkach
organizacyjnych Gminy Bedzino

Notanr 12

do informacji dodatkowej na dzief

31.12.20....r.

Informacje dotyczace odpisow aktualizujacych
z tytulu trwalej utraty wartosci akcji i udzialow

Nazwa instrumentu Stan na koniec roku Zwigkszenie Zmniejszenie | Stan na koniec roku
finansowego poprzedniego odpiséw odpisow obrotowego
Akgje i udziaty
Razem:
Pieczatka i podpis gt.ksiegowego data
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