wOJT GMINY BEDZINO
760487 BEDZ NGOG
woj. zachodniopomorskie

Zarzadzenie Nr 248/2021
Wéjta Gminy Bedzino

zdnia 17 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zatozen do projektu budzetu Gminy Bedzino na rok 2022.

Na podstawie art. 30 pkt. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021.r. poz. 1372 z poin.zm.) oraz art. 233 pkt. 1
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.305 z péz.zm) oraz § 1 uchwaty Nr XLVi/355/18 Rady Gminy Bedzino z
dnia 17 wrzeénia 2018 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam zatozenia do projektu budzetu Gminy Bedzino na rok 2022.
§2

Zatozenia stanowig podstawe do opracowania projektu budzetu Gminy Bedzino na rok 2022.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom/kierownikom gminnych jednostek
budzetowych oraz dyrektorom instytucji kultury, kierownikom referatéw oraz pracownikom
na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy Bedzino.

§4

Informacja o zafozeniach do projektu budzetu Gminy Bedzino zostang zamieszczone w
Biuletynie Informacji Publicznej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







. Wstep

§ 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowac

zgodnie z:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305
ze zm.);

2) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1672 z p6zn.zm.);

3) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z poéin.zm.);

4) innymi przepisami prawa;

5) Wieloletnig Prognoza Finansowa gminy z uwzglednieniem projektu zmian;

6) analizg sytuacji finansowej gminy na podstawie danych z informacji o realizacji
budzetu;

7) warunkami zawartych umoéw i porozumien, informacji dotyczacych naleznoéci
i zobowigzan z tego tytutu oraz z uchwat Rady Gminy;

8) informacji o dochodach planowanych z budzetu panstwa (subwencje, dotacje) oraz
udziatow w podatku dochodowym;

9) stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli majg one zwigzek

z projektowanymi wielkosciami budzetowymi;

10) uchwate Nr XLVI/355/18 Rady Gminy Bedzino z dnia 17 wrzeénia 2018 r w sprawie

trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej.

Ogolne zatozenia do projektu budzetu Gminy Bedzino na 2022 rok

Zatozenia w zakresie prognozowania dochoddw budzetowych na 2022 rok.

§ 3. Podstawg planowania dochoddéw na 2022 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2021.

§ 4. Szacowanie dochoddw opieraé sie powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie

uzasadnionych.

§ 5. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2022 rok nalezy uwzglednié:

1)
2)
3)

prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,
przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2021,
wptyw kryzysu COVID-19 na finanse jednostek samorzadu terytorialnego,






4)

5)
6)
7)
8)
9)

informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwenc;ji
| dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych,

informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochoddw,

planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

sytuacje ptatniczg najwiekszych podatnikéw gminy,

poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

10) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym

z Unii Europejskiej, budzetu paristwa, itp.

11) planowane zmiany innych naleznoéci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych

sie przepiséw.

§ 6. Zatozony plan wptywdw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny wzrostu lub Zmniejszenia w stosunku

do przewidywanego wykonania roku biezacego.

§ 7. Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:

1)

7)

8)

9)

dotacje celowe na zadania wiasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowe;j
— w kwotach podanych przez Wojewode Zachodniopomorskiego oraz Krajowe Biuro
Wyborcze,

subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finanséw,

udziat we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych — w kwotach
podanych przez Ministra Finanséw,

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowiazujgcych zapiséw porozumien i uméw,
dochody z podatkéw i optat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych
stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajgcymi z komunikatéw Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego i Obwieszczed Ministra Finansow, uwzgledniajgc
wskaznik $ciggalnosci,

dochody z tytutu opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé
na podstawie obowigzujgcych stawek, uwzgledniajac wskaznik sciggalnosci,

dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie zawartych uméw najmu
i dzierzawy,

zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnoéé¢ oraz wynikajgcego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajacy,

pozostate dochody, niewymienione w ust. 1 — 8, wynikajace z obowigzujacych
przepisow prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja,
umowa, porozumienie), planowane sg wg wtasciwoséci merytorycznej pracownika.






§ 8. Dochody majatkowe nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:
1) dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2022 roku wraz z ich wstepng wyceng, oraz
planowanych przeksztatceri prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci.

Zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw budZetowych na 2022 rok.

§ 9. Przyjmuje sie nastepujace zatozenia do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok
w zakresie wydatkow:

1) zgodnie z art. 242 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
planowane wydatki biezgce nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace
powiekszone o nadwyzke budietows z lat ubiegtych i wolne $rodki.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych do:
a) ograniczenia wydatkéw biezgcych,
b) uzyskania optymalnych efektéw z poniesionych naktadow,
c) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan (np.: zmiany zakreséw
czynnosci pracownikow, zlecenie zadari innym podmiotom),
d) monitorowania zuiycia medidéw i ograniczenia ich zuzycia poprzez wdrozenie
»Systemu zarzgdzania i monitoringu zuzycia energii i mediéw”.

§ 10. Planowanie wydatkéw na 2022 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu
w roku 2021 (na poziomie nieprzekraczajgcym wysokosci planu biezgcego na dzierd
sporzadzania), ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkéw
biezgcych.

§ 11. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym
z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 12. Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine Bedzino musza byé zgodne z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane
W sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczace
gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

§ 13. Kalkulacje wydatkdw nalezy sporzadzié¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadari obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajgcych
z zawartych umoéw.






§ 14. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2021,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych
zadan roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadnié¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2021 roku,

4) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadar przewidzianych do realizacji w 2022

roku.

§ 15. Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskazaé zakres planowanych remontéw
z wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru. Razem
z wnioskiem nalezy przedstawi¢ kosztorys, bad? wstepna kalkulacje kosztéw realizacji
zadania.

§ 16. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy
z uwzglednieniem obowigzujgcych nagrdd, odpraw emerytalnych, dodatkéw stazowych oraz
ptacy minimalnej obowigzujgcej na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
wysokosci  minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej na dzier 01.10.2021 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korfica 2021 roku oraz w 2022 roku. W odniesieniu do placowek
o$wiatowych wynagrodzenia osobowe kalkulowaé¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy
z uwzglednieniem obowigzujgcych nagréd, odpraw emerytalnych, dodatkéw stazowych oraz
ptacy minimalnej na dziert 01.10.2021 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych
zmian organizacyjnych do korica 2021 roku oraz w 2022 roku. Ewentualny wzrost
wynagrodzen w 2022 r. nalezy przedstawi¢ w dodatkowym dokumencie. Do wyliczenia
prognozowanej podwyzki przyjmuje sie wzrost wynagrodzer ptac do 7 %.
Po przeanalizowaniu projektowanych potrzeb budzetu gminy oraz planowanych dochoddw,
a Srodkéw na zabezpieczenie ewentualnych podwyiek. Kierownicy jednostek
organizacyjnych zostang powiadomieni o wysokosci srodkéw na prognozowane podwyzki.

§ 17. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich.

§ 18. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow jednostek
samorzadowych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4
ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz.1872).

§ 19. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje sie w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.






§ 20. Wydatki planowane na wypfate sktadek w ramach Pracowniczych Planéw Kapitatowych
(PPK), nalezy planowaé zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku,
0 pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 ze zm.).

§ 21. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczer socjalnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 746
z péin.zm.). w celu sporzgdzenia kalkulacji nalezy przyja¢ wysoko$¢ odpisu wedtug wiedzy
na dzien przedstawienia wniosku do projektu uchwaty budzetowej . W przypadku zmiany
w/w wielkosci nalezy sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkow, na odrebnym zataczniku.
W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz éwiadczer socjalnych
od nauczycieli planowac zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. 22019 r. poz. 2215 z pdin.zm.).

§ 22. Przy planowaniu wydatkéw na zadania inwestycyjne do projektu budzetu na 2022 rok
nalezy uwzglednié:
1) wykaz zadan ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej;
2) mozliwosci uzyskania dofinansowania ze #rédet pochodzacych z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz pozostatych zrédet zewnetrznych;
3) zadania stuzgce poprawie jakosci zycia mieszkaricow i rozwoju gminy Bedzino.

§ 23. Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, inne zadania zlecone
ustawami oraz zadania realizowane na podstawie porozumier zostang ostatecznie ujete
w budzecie na podstawie kwot dotacji przyznanych gminie na wskazane cele.

§ 24. Wydatki na obstuge zadtuzenia ujete zostang na podstawie harmonograméw sptat
zaciggnietych zobowiazari oraz planowanych do zaciggniecia kredytow i pozyczek.

§ 25. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwoleri na sprzedaz
alkoholu za rok 2021.

§ 26. Wydatki finansowane z planowanych do uzyskania w roku 2022 dochoddw i innych
wplywow z tytutu optat i kar za korzystanie ze érodowiska oraz koniecznej do odprowadzenia
w roku 2021 nadwyzki $rodkéw do WFOSIGW nalezy oszacowa¢ w wysokosci
prognozowanych dochodow z tytutu opfat i kar za korzystanie ze $rodowiska.

§ 27. Wydatki zwigzane z optaty za gospodarowanie odpadami nalezy oszacowad
w wysokosci prognozowanych dochodéw z optaty za gospodarowanie odpadami za rok
2021.






§ 28. Wydatki na przedsiewzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soteckiego —
planuje sie wedtug wnioskdw przedstawionych przez Rady Sofeckie, w wysokosci okreélonej
w informacji o wysokosci Srodkéw przypadajacych na dane sotectwa oraz o wysokosci kwoty
bazowej przekazywanej wiasciwemu wojewodzie przez wojta w roku poprzedzajgcym rok

budzetowy.

lll. SPRAWY PROCEDURALNE

1. Gminne jednostki organizacyjne opracowuja plany rzeczowo-finansowe i przektadaja
Wdéjtowi do 08 pazdziernika br.

2. Pracownicy samodzielnych stanowisk sktadaja wycinkowe opracowanie projektu
Skarbnikowi do 15 pazdziernika br.

Projekty plandw pozbawione wymaganych informacji beda zwracane w celu uzupetnienia.






